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Strucni suradnik za poslijediplomske studije

Agronomski fakultet
Svetodimunska cesta 25, 10000 Zagreb (Hrvatska)

Evidentiranje i pohranjivanje publikacija i dokumentacije vezane uz rad studentske referade
Obavljanje administrativnih poslova vezanih uz poslijediplomske doktorske studije:

- upisi, vodenje studentskih osobnika i svih propisanih evidencija o studentima, prikuplienje svih
dokumenata tijekom studija, sastavijanje statistika i potvrda

- vodenje administracije Odbora za poslijediplomske doktorske studije

- izvjeScivanje o odrzavanju javnih seminara i obrana disertacija te postupci vezani uz navedene
obavijesti (pretraZivanje web-a — titule i adrese, stavljanje obavijesti na oglasnu ploéu, arhiviranje)

- izradivanje odluka Odbora za poslijediplomske doktorske studije i odluka Fakultetskog vijeéa na
temelju zapishika Odbora, upisivanje odluka o mirovanju studija u indeks pristupnika

- azuriranje podataka u tablicama za pracenje studenata na studiju

Obavlianje administrativnih poslova vezanih uz djelovanje Odbora za izdavadku djelatnost:
- vodenje i pohranjivanje zapisnika s cjelokupnom dokumentacijom

- izrada odluka usvojenih na sjednici

- vadenje administartivnih poslova u svezi recenzenata

Polozaj lll. vrste - voditelj Odsjeka za stru¢ne poslove

Prirodoslovno-matematicki fakultet
Horvatovac 102a, 10000 Zagreb (Hrvatska)

- koordiniranje rada Odsjeka

- vodenje strucne administracije Odsjeka u nadleZnosti progelnika (dopisi s Dekanata, Rektorata,
Ministarstva i drugih ustanova

- pisanje i slanje poziva na sjednice Vijeca, Kolegija i drugih sastanaka koje saziva pro&elnik
- vodenje zapisnika Vijeca i izvréenje po pojedinim tockama

- vodenje administracije vezane uz diplomske radove, magistarske radove, doktorske radove i izbore

u zvanja u onome dijelu gdje su postupci vezani uz nadleZnost prodelnika

- vodenje administracije oko nastupa u radni odnos, produlienja radnog odnosa znanstvenim
novacima i nastavnicima iznad 65 godina starosti i unapredenja zaposlenika

- drugi poslovi u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta po nalogu procelnika

Magistra religiozne pedagogije i katehetike

Katolicki bogoslovni fakultet
Vlagka ulica 38, 10000 Zagreb (Hrvatska)
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Poznavanje i razumijevanje temeljnih filozofskih znanja
Poznavanje i razumijevanje temelinih sadrzaja povijesti, biblijske, sustavne i prakti¢ne teologije
Temelino poznavanje i razumijevanje drugih drudtveno — humanistickih disciplina

Osposobljenost za interdisciplinarnu suradnju na podrucju humanistickih i drudtvenih znanosti na
studijskoj, znanstvenoj i istraZivackoj razini

Osposobljenost za predavanje vieronauka u osnovnim i srednjim $kolama te za provodenje vjerskog
odgoja u predskolskim ustanovama

Osposobljenost za struénu suradnju u podrugju izdavastva

Osposobliencst za pra¢enje i pretraZivanje literature, baza podataka i drugih izvora informacija na
hrvatskom i stranom jeziku

Osposobljenost za primjerenu primjenu metodologije znanstvenog rada u izradbi pisanih radova
Osposoblienost samostalnog usmenog i pismenog predstavijanja rezultata rada
Prepoznavanje potrebe i spremnost za ukljuéenje u cjeloZivotno uéenje

Dizajner unutradnje arhitekture
Graditeljska 8kola, Cakovec (Hrvatska)

hrvatski

RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE

Slusanje Citanje Govoma interakcija = Govoma produkcija

B2 B2 B2 B2 B2

Stupnjevi: A1 i A2: PoCetnik - B1 1 B2: Samostalni korisnik - C11C2: Iskusni korisnik
Zajednitki europski referentni okvir za jezike

Spremnost na timski rad i suradnju
Sposobnost prilagodavanja multikulturalnim sredinama

Odgovornost
Organiziranost
Sposobnost brzog ucenja

SAMOPROCJENA
Obrada A Stvaranje < Rjesavanje
informacija BTkl sadrzaja DRI, problema

Samostalni korisnik Samostalni korisnik Samostalni korisnilk.  Temeljni korisnik ~ Temeljni korishik

Digitalne vjestine - Tablica amo| jenu

Agronomski fakultet SveuciliSta u Zagrebu
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